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NALEZITOSTI DOKLADOVANI PRO OBDOBIJ 2014-2020 PRO PROGRAMY
CiL2

3. VERZE PLATNA OD: 15. 3. 2022!
ZAKLADNI INFORMACE:

CHARAKTER TOHOTO DOKUMENTU:

Ndlezitosti dokladovani pro obdobi 2014-2020 jsou dokumentem, ktery urcuje, resp. zpfesnuje pozadavky kladené na ¢eské projektové partnery podilejici se
na realizaci projekt( v programovém obdobi 2014-2020 v programech spoluprace:

1) Interreg V-A Ceskd republika — Polska republika,

2) Interreg V-A Rakousko — Ceska republika,

3) Interreg V-A Slovenska republika — Ceska republika,

4) Program preshraniéni spoluprace Ceska republika — svobodny stat Bavorsko Cil EUS,
5) Program spoluprace Svobodny stat Sasko — Ceska republika 2014-2020,

6) Program Nadnarodni spoluprace Interreg Central EUROPE,

7) Program Nadnarodni spoluprace INTERREG DANUBE,

8) Program meziregionalni spoluprace INTERREG EUROPE,

9) program URBACT IIl.

1 Ve znéni dil¢iho pokynu ¢&. 1 k verzi ¢. 3
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CHARAKTER KONTROLY

Kontrola provadéna Centrem pro regiondlni rozvoj Ceské republiky (dale i Centrum) ovéfuje plnéni povinnosti pfijemcl (partner(l projektd),
které vyplyvaji z programové dokumentace pfislusnych programu, nafizeni Evropské komise, ndrodni legislativy, pravidel zplsobilosti vydajl
a podminek stanovenych na zakladé platné Smlouvy o poskytnuti dotace z ERDF? a Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu Ceské
republiky (tam, kde je to relevantni).

ROZSAH KONTROLY

Vykon kontroly je dvoustupriovy, tzn., Ze v pfipadé eskych partnerd se kontrola vydaji bude skladat ze dvou fazi kontroly. V prvni fazi kontroly
bude posuzovana vécna a formalni spravnost, dodrzeni programové dokumentace a vSech relevantnich predpisd EU a narodnich pravidel. Tato
kontrola bude provedena u 100 % vydaju® na soupisce vydajl (tzn., jde o kontrolu zpUsobilosti vydaji ve vztahu k pravidlim zp(sobilosti
definovanym pro Program a ve vztahu k projektu, véetné predepsanych nalezitosti dokladovani uverejnénych na www.crr.cz).

Druhd faze kontroly bude zamérena na dodrzovani narodni legislativy (zejm. Ucetni, dariové, mzdové a smluvni legislativy), za kterou je
zodpovédny partner jako uUcetni jednotka.

Kontrola bude probihat v pfipadé nakladd na zaméstnance?®, nakladd na cestovani a ubytovani a nakladd v limitu do 400 EUR (které nebyly
vysledkem vybérového/zadavaciho fizeni) na vzorku®, u ostatnich druht vydaja bude provedena u 100 % vydaja.

Rozsah vzorku:

I. Rozpoctova kapitola mzdové vydaje a naklady na cestovné a ubytovani - vzorek je vybiran ve vysi 20 % z objemu predloZenych vydaju
v dané rozpoctové kapitole a vydaje jsou vybirany tak, aby byly pokryty mozné varianty/typové a vécné odlisné vydaje,

2 nebo jiného pravniho aktu, na jehoZ zakladé je dotace z ERDF poskytovana

3 specifika kontroly tzv. pausalnich vydajt jsou zohlednéna niZe v textu NélezZitosti dokladovani

4 u realné& narokovanych vydaji

5 s vyjimkou prvné piedlozené soupisky, kde je kontrola vzdy 100 % i ve druhé fazi, toto neplati pro vydaje v limitu pod 400 EUR, které jsou kontrolovany na vzorku i u
prvné piedlozené soupisky


http://www.crr.cz/
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Il. Vydaje pod 400 EUR — dokumentace/doklady k vydaji pod 400 EUR (limit 400 EUR se vztahuje vidy na jeden konkrétni vydaj) je
predkladana aZ na vyzvu ze strany Kontrolora (pfi provadéni tzv. formalni kontroly), kdy je ze strany kontrolora vybran vzorek 15 %
objemu narokovanych vydaju. Vzorek je vybiran tak, aby byly pokryty mozné varianty/typové a vécné odlisné vydaje.

V pfipadé, 7e v ramci této kontroly dojde pfi prvni kontrole Soupisky vydaji® za dané obdobi ke zjisténi chybovosti v dodrZovéani narodni
legislativy u urcitych typu vydaja, bude Cesky partner na toto upozornén a vyzvan k ndpravnym opatienim. V pfipadé, Ze ani pfi opakované
kontrole vydaji nebude Kontrolor presvédcen o provedeni napravy partnerem, bude dany druh vydaje povazovan za nezpUsobily.

PREDKLADANi DOKUMENTACE VE VAZBE NA GDPR

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky je statni pFispévkova organizace ziizend zdkonem &. 248/2000 Sb., o podpote regionalniho rozvoje, a fizena
Ministerstvem pro mistni rozvoj CR. Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky zpracovava osobni tdaje v souladu s poZadavky Natizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto Gdaju a o zruSeni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajd; GDPR).

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky je spravcem (v nékterych pripadech pouze zpracovatelem) osobnich udajii. Centrum tak u veskeré predloZené
dokumentace zarucuje, Zze s dokumenty naklada dle pozadavkd na ochranu osobnich Udajd. Ochrana osobnich Udaji tak neni relevantnim dlvodem pro
nepredloZeni dokumentace na Centrum k provedeni kontroly.

HLEDISKA ZPUSOBILOSTI VYDAIJE:
l. vécna zpUlsobilosti vydaje — soulad s pravnimi predpisy, pravidly programu a podminkami podpory,
Il. primérenost vydaje — jeho vyse je vysledkem optimalniho vztahu mezi jeho hospodarnosti, Uéelnosti a efektivnosti,
Il. Casova zpUsobilost vydaje — vznik a Uhrada pfijemcem dle pravidel Programd,
V. mistni zpGisobilost vydaje — vazba na podporovany region pfi zohlednéni specifik EUS,

V. vykazani vydaje — identifikovatelny, prokazatelny a doloZitelny vydaj’.

® pojem Soupiska vydajii je obecné& pouzivany pojem a je ekvivalentem pro Prohlaseni o uskute¢nénych vydajich, Seznam deklarovanych vydaji, Finanéni zpravu, Vykaz
vydaju atd. (nazvoslovi se fidi pravidly programu, pojem soupiska vydaju je pouzivan jako obecny pro vSechny programy)
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OBECNA DOPORUCEN:I:

prijemcim/partnerim se doporucuje v pribéhu prvniho zpracovani Soupisky vydaji kontaktovat/navstivit mistné pfislusného
Kontrolora za ucelem ovéreni dodrzeni nize uvedenych nalezitosti dokladovani,

kazdy partner je povinen fidit se pfi realizaci projektu aktudlné platnou programovou dokumentaci, je dirazné doporuceno si pred
zpracovanim zprav o realizaci projektu a soupisek vydaju zjistit aktudlni stav programové dokumentace a pro predloZeni dokumentace
vyuZit aktudlné platné formaty/formulare,

prokazani zplsobilosti vydaje je povinnosti partnera, Kontrolor vychazi z dokumentd, které mu byly predlozeny, dokumenty predlozené
partnerem po ukonceni kontroly ze strany Kontrolora (po jeho rozhodnuti o zplsobilosti/nezplsobilosti vydajd) nebudou brany v potaz,

ke kontrole jsou predkladany kopie dokumentl pripadné originaly ¢estnych prohlaseni, soulad origindll s predlozenymi kopiemi je
predmétem ovérovani provddéného na misté realizace projektu, originaly doklad( tak musi byt v drZzeni partnera, ptipadné predloZené
origindly budou ze strany kontrolora navraceny,

vsechny originaly ucetnich dokladd musi byt oznaceny vazbou na projekt (pozn. oznacen musi byt samotny original dokladu, nikoliv
napf. list papiru, na kterém je tento doklad umistén/nalepen, toto se tyka i dil¢ich dokladd ve vyucétovani pracovni cesty), tedy zpravidla
Cislem ¢i nazvem projektu, resp. oznaceny dle ustanoveni jednotlivych programl (poZadavky jednotlivych program( na oznaceni
dokladll jsou uvedeny nize v textu), dale pod jakym Cislem je evidovan v Géetnictvi partnera a na které stfedisko/zakazku ¢i analytiku byl
doklad zau¢tovan.? Soulad originél( s predlozenymi kopiemi je téZ predmétem ovéFovani provadéného na misté realizace projektu,

7 pti zohlednéni specifika vydajii hrazenych pausalem
8 Tato povinnost (zauétovani na stiedisko) miize byt splnéna formou identifikovatelnosti i¢etniho dokladu na vystupni sestavé z oddélené udetni evidence.
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- v pripadé dokladani dokument(l v papirové i elektronické podobé je tfeba zajistit stejnou vypovidaci schopnost, aby vSechny vyznamné
informace byly uvedeny v tisténé i elektronické podobé, nebot tyto informace by mohly ovlivnit rozhodovani Kontrolora (napf. necitelné
formdatovani, zarovnavani sloupcli na soupisce, adekvatni velikost pisma Citelnd ve vytisténych dokumentech aj.).

OPRAVY NA UCETNiICH ZAZNAMECH (DOKLADECH) PROVADENE PARTNEREM

Opravy na ucetnich zaznamech je nutno provadét v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi. Opravy se
musi provadét tak, aby bylo moZno urcit osobu odpovédnou za provedeni kazdé opravy, okamzik jejiho provedeni a obsah opravovaného
ucetniho zdznamu jak pred opravou, tak i po opravé. Pfi provadéni oprav na neucetnich dokumentech je vhodné vyse uvedend pravidla
respektovat.

OBECNE UPOZORNENI K POUZITYM ODKAZUM NA LEGISLATIVNi NORMY
V tomto dokumentu jsou pouZivany odkazy na fadu legislativnich norem (zakony, vyhlasky atd.). Vidy je nutné chapat tyto odkazy ve smyslu
aktudlné platnych pravnich pfedpisli pro danou oblast.

DULEZITA UPOZORNENI:

ZPUSOBILOST VYDAIJE:
ZpUsobilost vydaje je posuzovana individualné pro kazdy vydaj tak, aby byl Kontrolor ujistén o tom, Ze vydaj byl vynaloZen v souvislosti
s dosazenim cile projektu, byla dodrzena vSechna pravidla a vydaj spliiuje pozadavky na hospodarnost, efektivnost a ucelnost.

V souvislosti s provadénou kontrolou tak muzZe dojit k pfehodnoceni zpUsobilosti jednotlivych vydajd oproti schvalené/platné projektové
zadosti resp. smlouvé/rozhodnuti. ZpUsobilost vydajd uvedenych v projektové Zadosti odsouhlasené Monitorovacim vyborem neni automaticka
a podléha kontrole ze strany Centra. Skutecnost, Ze vydaj je v rozpoctu naplanovan, tedy neni ddvodem pro jeho nasledné automatické uznani.

ODVOLANI SE PROTI ZAVERUM KONTROLY VYKONANE CENTREM:

Partner se mlZe odvolat proti zavériim Centra pii vykonu kontroly. Cesti partnefi se odvolavaji pisemnou cestou na Ministerstvo pro mistni
rozvoj (pokud neni stanoveno v programové dokumentaci jinak), a to ve Ih(té stanovené programovou dokumentaci. Rozhodnuti pfislusného
subjektu je v dané véci definitivni.



(O

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY

PFi posuzovani odvolani proti zavérlim z kontroly jsou posuzovany pouze ty dokumenty, které byly pfedloZeny Kontrolorovi v pribéhu kontroly,
k nové predlozenym dokumentlm nelze pfihlizet.

Udélené sankce (tzv. financni oprava) za nedodrZeni postupll pro zaddvani verejnych zakdzek, za poruseni pravidel publicity, sankce za
nenaplnéni monitorovacich ukazatelG a korekce vydaju jiz dfive proplacenych (tzv. nesrovnalost) maji financni dopad na rozpocet partnera
(dochazi k trvalému sniZeni rozpoctu o sankce/nesrovnalosti a tyto financ¢ni prostfedky nemuze dany partner v projektu jiz vyuZit).

ZMENY VE ZPUSOBECH VYKAZOVANI:

V programovém obdobi 2014-2020 mohou byt urdité typy vydajd vykazovany i jinym nez Uplnym zpUsobem vykazovani (tzv. jednorazové castky
prispévku resp. pausalni sazby). Pri volbé metody a nasledném vykazovani vydajl je nutné respektovat pravidla stanovend na urovni
pfislusnych programi. Volbu mezi ziednodusenym a uplnym vykazovanim mzdovych vydajl lze provést ve fazi pripravy, pripadné schvalovani
projektové zadosti, pozdéjsi zména (v pribéhu realizace projektu) neni mozna.

V pfipadé tzv. zjednoduseného vykazovani vydaju prijemce nemusi vydaje dokladovat a takto vykazané vydaje nebudou pfedmétem kontrol
ze strany kontrolori nebo auditniho organu. Tato skutecnost ovSem Zadného z partnerli nezbavuje povinnosti Ffadné vést
uéetnictvi/daniovou evidenci, Uéetni doklady ktémto vydajim tak mohou byt kontrolovdny jinymi subjekty! Zjednodusena forma
vykazovani vydaju tak nezbavuje partnera povinnosti vést tcetnictvi dle narodni legislativy a ucetnimi doklady k témto vydajim disponovat.

a) uplné vykazovani vydajua,

b) zjednodusené vykazovani vydaju,
a. jednorazova Castka prispévku,
b. pausalni sazba.

Uplné vykazovani vydaji — skutecné vynalozené penéini prostfedky na uhradu zpisobilych naklad(l jsou prokazany ucetnim nebo dafiovym
dokladem a dokladem o Uhradé.
Skuteénym vynaloZenim penéznich prostredkl se rozumi vydani penéznich prostfedkt z pokladny nebo bankovnich ucta. Vyjimku tvofi:
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a) vécné prispévky

b) odpisy

c) zuctovani provadéna na zakladé vnitiniho ucetniho dokladu
d) zapocteni (kompenzace) pohledavek.
Vidy je nutné se ridit pravidly dokumentace daného programu, tzn. zda jsou vyse uvedené formy pro dany program zpusobilé.

PREHLED PRIPUSTNYCH ZJEDNODUSENYCH zPUSOBU VYKAZOVANI:

Program/ IVACR-PR | Sasko-CR | IVA RA-CR Bavorsko — | IVASR-CR | Central Interreg | DANUBE URBACT I
metoda ¢R EUROPE EUROPE
Jednorazova NR
Castka pfrispévku NR NR (r’Jrlprayne
() . i » i vydaje jsou
(pFipravné (pFipravné . , I
Wdaie isou Wdaie isou narokované Princip
Y €] . | 5000 EUR na y € , jako dvoukolové
narokovany rojekt (pfi narokovany skutedné realizace
3500 EUR jako bbbt jako L 15000 EUR | 15000EUR | 17500 EUR )
na projekt skutecné spinéni skutecné vydaje - na projekt | na projekt | na projekt projektu
proJ s podminek dle . 5% proj proj proj s naklady na
vydaje do dokumentace) vydaje do z celkové jeho
limitu 5 % limitu 5 % e FJI, e
z vydajl z vydajl ¥ . prip
artnera partnera) rozpoctu
P schvalené
SMV)
Pausalni sazba Povinné Povinné Povinng 15 % Povinné AZ | Povinné AZ Povinné Povinné Povinne Povinné 3 %
pro Kancelarské 15% 15 % ° 15 % 15% 15 % 15% 15% ze mzdovych
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a administrativni nakladd
vydaje
(nepfimé/reiijni)
vydaje) - ze
zpusobilych
pfimych ndkladd
na zaméstnance

Pausalni sazba
mzdovych
vydaja

Fakultativné | Fakultativné | Fakultativné | Fakultativné | Fakultativné | Fakultativné Neni Fakultativné Neni
AZ 20 % AZ 20 % AZ 20 % AZ 20 % AZ 20 % AZ 20 % povolena AZ 20 % povolena

7 v s

Vyse sazby (tam, kde neni stanovena obligatorni vyse) musi byt urcena v projektové zadosti. V pripadé, Ze se zakladna, ze které je procentni
vyse vydajli vypocitavana zméni (napf. z dlivodu nezpusobilosti nékterych vydajl) je vySe vydajt vypocitanych procentni sazbou ze strany
Kontrolora prepocitana, tzn., Ze snizeni objemu zpusobilych vydaji napf. u mzdovych vydaji vede automaticky ke sniZeni vydajt u
kancelafskych a administrativnich vydaja°!

PREHLED PRIPUSTNYCH METOD VYPOCTU MZDOVYCH NAKLADU:
NiZe uvedeny prehled je relevantni pouze tehdy, pokud jsou mzdy narokovany na zakladé realnych vydaja (tzn. nikoliv pausalni sazbou):

a) zaméstnani na plny Uvazek v projektu,
b) zaméstnani na ¢astecny Uvazek s pevné stanovenym procentnim podilem odpracované doby na projektu za mésic,
c) zaméstnani na ¢astecny Uvazek s pruznym poctem odpracovanych hodin na projektu za mésic — vySe mzdovych naklad(i se stanovuje dle
poctu odpracovanych hodin na projektu a hodinové sazby, kterou je mozné vypocist jako:
a. podil mésiénich hrubych mzdovych ndkladl a mésiéni pracovni doby v hodinach podle dokladu o zaméstnani (timesheet),

® Zmény ve vysi sazby pausalniho vydaje v pribéhu realizace projetu je nutné fesit dle pravidel prislusnych programt (ne vzdy je takova zména p¥ipustna).
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b. podil poslednich doloZzenych roc¢nich hrubych mzdovych ndkladl (tj. mzdovych naklad(i za poslednich 12 po sobé jdoucich
mésicd) a 1720 hodin??,

d) zaméstnanci nasmlouvani pro Ucely projektu na hodinovém zakladé.

V souvislosti s vySe uvedenymi moZnostmi je nutné, aby partnefi u svého projektu vidy respektovali specifickd pravidla jednotlivych
programu, ktera mohou pro vysSe uvedené mozZnosti stanovovat doplnujici pozadavky a pFipadné jejich vyuZiti (téchto metod/moZnosti)
omezit nebo zcela vylouéit, a to i pouze pro projekt z nékterych vyzev/kol schvalovani. Dovolujeme si upozornit partnery, Ze moznosti
narokovani mzdovych vydaji se mohou liSit v ramci jednotlivych kol/vyzev schvalovanych projektl. Je tedy nezbytné nutné sledovat
pravidla a podminky, a to i s prihlédnuti k tomu, zda projekt nebyl schvélen s platnosti dalSich specifickych podminek.

VYDAJE MIMO PROGRAMOVE UZEMI

- vydaje mimo programové Uzemi jsou zpusobilé pouze a jen za situace, kdy byly uvedeny v projektové Zadosti a byly schvaleny
monitorovacim vyborem,

- kazdy prijemce musi pfi vykazovani oznacit vydaje, které byly realizovany mimo programové Uzemi ptislusného programu, vidy je nutné
respektovat pravidla uvedena v programové dokumentaci daného programu a pfipadna specificka pravidla pro urcité typy projektt,
napr. projekty technické asistence,

priklady:

- v pripadé, zZe v projektu vyvstane potfeba vynalozit vydaje mimo programové uzemi (typicky nap¥. sluzebni cesta mimo programové
uzemi vyzadovana na zakladé nové aktivity nebo s ohledem na odlvodnéné potieby projektu/partnera) je nutné o takovouto zménu
pozadat, a to pred tim, neZ realizace napf. nové aktivity nastane (tedy pozadat o zménu dfive, nez fakticky probéhne)

- vpripadé, ze v projektové Zadosti byla schvalena cesta mimo programové uzemi v obecné roviné (napf. ucast na zahranicni
konferenci, u které nebylo v dobé podani projektové Zadosti znamo misto konani), neni nutné po potvrzeni mista konani mimo
programové uzemi o zménu zadat

NALEZITOSTI PREDKLADANYCH DOKUMENTU:
Pravidla oznacovani dokladu dle jednotlivych programu:

10U metody s vyuzitim podilu hrubych mzdovych nakladi je mozné provést tzv. extrapolaci, podrobnosti jsou uvedeny dale v textu
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Jak bylo vySe uvedeno, viechny origindly ucetnich dokladi musi byt oznaceny tak, aby z nich byla patrna pfima souvislost s projektem.
Za ucetni doklad se v tomto smyslu povaZuje jakykoliv doklad (faktura, ucet, letenka, jizdenka atd.), kterym je prokazovan uskutecnény
vydaj. Kopie téchto doklad(l se predkladaji ke kontrole, originaly z(stavaji u ptislusného partnera. Oznaceni dokladu probiha tak, aby byl
doklad oznacen radné, tedy tak aby pouzitim napf. razitka projektu doslo (pokud je to z povahy mozné) k oznaceni samotného dokladu
(téla dokladu), nikoliv listu papiru, na kterém je napf. jizdenka nalepena.

K oznaceni dokladti slouii:
a) nazev projektu — oficidlni, plny nazev projektu, ktery je uveden ve Smlouvé o poskytnuti dotace (pfipadné Rozhodnuti o poskytnuti

dotace nebo obdobném prdvnim aktu o poskytnuti dotace z ERDF)
b) dislo projektu (tzv. registracni Cislo, kod prirazeny projektu z pfislusSného monitorovaciho systému — vidy se jednd o unikatni Cislo

pro dany projekt)

c) AKRONYM projektu (pojem AKRONYM je uzivan pouze v nékterych programech Cile2)

d) nazev programu

Program/ IVA CR-PR Sasko — CR IVA RA-CR Bavorsko IVASR-CR | Central Interreg DANUBE!* | URBACTIII
Forma (minimalné 2 | CR EUROPE EUROPE (z PD - pr.
oznaceni ze 3 mozZnosti manual)
oznaceni)
Nazev ANO ANO ANO
projektu Pokud neni | Pokud neni | Pokud neni
ANO ANO NR ANO ANO uveden uveden uveden ANO
akronym akronym akronym
projektu projektu projektu
Cislo projektu ANO ANO ANO ANO ANO ANO ANO ANO
AKRONYM NR NR ANO NR NR ANO ANO ANO
Nazev NR NR ANO NR ANO ANO ANO ANO ANO
programu

11 je nutné respektovat specifické pozadavky na oznaceni dokumentti tykajici se zapojeni tzv.

Associated Strategic Partners (Application Manual part 3)
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Vsechny originadly dokladd musi byt oznaceny v souladu s vySe uvedenymi pozadavky a pravidly programd.

V pfipadé, Ze dany vydaj bude hrazen z vice dotacnich tituli, musi byt original u¢etniho dokladu oznaéen jasnym uréenim, v jakém poméru/v
jakych castkach a z jakych dotacnich titult bude takovyto vydaj financovan. Z dokladu tedy musi byt zfejmé vycisleni zakladu dané, sazba
pripadné sazby DPH a castka DPH, ktera bude narokovana v konkrétnim projektu z programt Cile2.
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. prehled druht vydaju

dokumentace

a vyzadované

DRUH o Poznamka a pripadné vazba
VYDAJER POPIS DOKLADOVANI na pfislusny zakon nebo jiny
predpis
A | naklady na zaméstnance (osobni vydaje)
Mzdové vydaje Stanoveny/povoleny jsou nasledujici P¥i prvnim narokovani vydaje a pfi
zpusoby: Zméné:
a) na plny uvazek — neni dokladan e pracovni smlouvy (PS) vcetné

timesheet

b) na ¢astecny uvazek s pevné
stanovenym?? procentnim podilem
odpracované doby za mésic

- neni nutné zavést systém
k zaznamenavani pracovni doby
(timesheet) — v pracovni
smlouvé/dohodé, naplni prace
resp. popisu pracovniho mista musi
byt uveden procentni podil doby,

pfipadnych  dodatkl(, popt.
uzaviené DPP, resp. DPC,
pridéleni pracovnika pro
projekt, a to napf. rozhodnuti o
jmenovani nebo jiny ekvivalent,
ktery lze povazovat za doklad o
zaméstnani s vyclenénim pro
projekt (rozhodnuti o pridéleni
pracovnika k projektu s jasné
definovanym rozsahem

12 Nize uvedené ¢lenéni dle druhti vydaji neodpovida strikiné rozpo&tovym kapitolam a miize se tedy stejny druh vydaje vyskytnout ve vice rozpoctovych kapitolach. Né&které
druhy vydaji jsou nezpusobilé programovou dokumentaci pfislusného programu Cile 2, je tedy bezpodmine¢né nutné se seznamit se znénim pfislusné programové

dokumentace a specifiky kazdého programu.

13 pro program CENTRAL EUROPE u metod pod pismeny a) a b) jsou stanovena dalsi pravidla
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CESKE REPUBLIKY

DRUH
VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

Mzdové vydaje

c)

ktery ma zaméstnanec na projektu
odpracovat

c1) na ¢astecny uvazek s pruznym
poctem odpracovanych hodin za
mésic — podil mési¢nich hrubych
mzdovych naklad( a mési¢ni
pracovni doby stanoveny v dokladu
o0 zaméstnani a vyjadreny

v hodinach (timesheet pokryvajici
100 % denniho pracovniho fondu
zaméstnance)

c2) na castecny uvazek s pruznym
poctem odpracovanych hodin za
mésic — podil poslednich
doloZenych ro¢nich hrubych
mzdovych nakladd (tj. mzdovych
nakladud za poslednich 12 po sobé
jdoucich mésict) a 1720 hodin (dle
¢l. 68 odst. 2 nafizeni ¢.
1303/2013)*° (timesheet pokryvajici
100 % denniho pracovniho fondu
zaméstnance)

vycClenéni pro projekt)

platovy vymér (pokud neni
v PS), popf. jiné dolozeni vyse
mzdy/platu (u pracovnik( statni
spravy zarazeni do platové tridy
a stupné)

jasné konkretizovana pracovni
napli (pokud neni uvedeno
v PS), ktera bude odpovidat
Ukolim pfislusného pracovnika
v projektu,

mzdové listky, vyplatnice resp.
jiné dokumenty s obdobnou
vypovidajici hodnotou
obsahujici/zahrnujici  celkovy
Uvazek zaméstnance (celkovy
pracovni fond) u
zaméstnavatele (tedy za
vSechny pracovni poméry a
jejich ekvivalenty, které
zaméstnanec u  konkrétniho
zameéstnavatele m3a, a to véetné
mimoprojektovych)

14 Pro metodu 1720 h lze vyuZit i tzv. extrapolaci — tedy pouzit i kratsi asovy tisek neZ 12 po sobé jdoucich mésicti a nasledné provést extrapolaci — propodet pro ziskani
objemu ro¢nich hrubych mzdovych naklada
15 v aktualnim znéni, pro program Central EUROPE musi jit o historii pFisluiného zaméstnance
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CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY

DRUH
VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

Mzdové vydaje

d) zameéstnanci nasmlouvani pro
ucely projektu na hodinovém
zakladé (timesheet)

stanoveni/volba prislusné
metody a zplUsobu vypoctu
hodinové sazby u castecnych
uvazki (tam, kde je to
relevantni)

v pfipadé metody dle pismena
c2) také doklady k prokazani
hrubé mzdy za poslednich po
sobé jdoucich 12 mésicl resp.
za ty mésice, které slouzi
k extrapolaci na obdobi 12ti
mésici pfi vypoltu objemu
rocnich  hrubych  mzdovych
naklad{

P¥i kazdém narokovani vydaje:

timesheet v téch pfipadech, kde
je vyzadovan pficemz timesheet
musi pokryvat cely pracovni
fond (tz. 100 %), tedy vcetné
aktivit mimo projekt

mzdové listky, vyplatnice resp.
jiné dokumenty s obdobnou
vypovidajici hodnotou
obsahujici/zahrnujici 100 %
pracovni doby zaméstnance
(pracovniho fondu) u

14
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DRUH

Poznamka a pripadné vazba

pribéiné (soucasné) s narokovanim
hrubé mzdy pro projekt a jsou
vypocitany v sestavé ,Rekapitulace
mezd_20XX"“

Ndahrady za docasnou pracovni
neschopnost: jsou
narokovatelné/zplsobilé prabéziné,
maximalné do vySe dané zakonem (.
262/2006Sb., a v pomérné vysi pro projekt
(pfi splnéni dalSich podminek stanovenych
programy)

zaméstnanec u konkrétniho
zaméstnavatele m3a, a to véetné
mimoprojektovych)

specifické pozadavky dle
programl - napf. periodic staff
report pro program CENTRAL

EUROPE, Interreg V-A CR-
Rakousko,

u DPC a DPP - Protokol o
provedeni prace s jasné
identifikovanym
obsahem/rozsahem

odvedenych Cinnosti (vCetné
souhlasu s vyplacenim sjednané
odmeény)

doklad o vyplaté (vydajovy
pokladni doklad nebo vypis
z Uctu), nebo cestné prohlaseni

. POPIS DOKLADOVANI na pfislusny zakon nebo jiny
VYDAJE!? predpis
zaméstnavatele (tedy za
nahrady Ndahrady za dovolenou vSechny pracovni poméry a
jsou narokovatelné/zplsobilé jejich ekvivalenty, které

15
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DRUH
VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

jednotlivych  zaméstnancl o
obdrzeni mzdy'®
sestava ,Rekapitulace
mezd 20XX“ (zdvaznd, pokud
nelze z ucetnictvi vygenerovat
dokument s potfebnymi udaji
jako ze sestavy a stejné
vypovidaci schopnosti) — vzdy je
predkladana elektronicka verze,
tisténa verze se predklads,
pokud to vyZaduje konkrétni
program
zdGvodnéni vyplaceni odmén'’,
prémii (schvdlené nadfizenym
pracovnikem v souladu se
zakonikem prace), pokud jsou
odmény zpusobilymi vydaji, lze
odménu pfiznat

sestava »,Rekapitulace
mezd_20XX“

18 dolozeni formou &estného prohlaseni v piipad& organiza¢nich sloZzek stitu, vysokych $kol, univerzit ,védecko-vyzkumnych instituci, izemnich samospravnych celkl a
jejich ptispévkovych organizaci resp. i o ostatnich ptijemct, pokud k uhradé mzdovych nakladi dochazi souhrnnou éastkou penéznimu tstavu, ktery az nasledné zajist'uje
prevod konkrétnich ¢astek na ucty prisluSnych zaméstnanct.
7 Ptiznani odmén musi souviset s realizaci aktivit projektu
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CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY

DRUH
VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

DoloZeni obvyklé vySe mezd:

osobni naklady nesmi
pfesahnout  obvyklou  vysi
v organizaci platnou pro danou
pozici — dolozi se adekvatnim

zpGsobem prostrednictvim
stanovenych mzdovych
tabulek/tarifa, platového

vyméru  obdobné  pracovni
pozice apod.

V pfipadé, Ze obdobnd pozice
v organizaci neexistuje, jsou
stanoveny maximalni limity pro
zakladni typové pozice bez
ohledu na druh smlouvy (typové
mzdové pozice jsou
zvefejiovdany na www.crr.cz),
tyto mzdové sazby jsou
neprekrocitelné, zarazeni dle
typové mzdové pozice se Fidi
pracovni naplni,

Pozn. ¢. 8 - v pfipadé
maximalni obvyklé vyse mezd
je nutné respektovat
specificka pravidla kazdého
programu, pro ktery jsou tyto
Nalezitosti dokladovani
vydavany

Pozn. €. 8b — maximalni
hodinové sazby jsou
stanoveny vcetné pripadnych
odmén, pfiznat odménu
pracovnikovi se stanovenou
maximalni hodinovou sazbou
tak neni mozné

Zakonné odvody
na socialni a
zdravotni
pojisténi placené

Cestné prohlaseni o
bezdluznosti,

zpUsobilda vySe je vypoctena
v sestavé Rekapitulace

pozn. €. 9 — Cestné prohlaseni
je nutné dolozit, pokud neni
soucasti ,formulare” Soupiska
vydajli

17
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CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY

DRUH
VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

zaméstnavatelem

mzdovych vydaja (sl. ,Odvody
soc. a zdrav. poj. -
zaméstnavatel ( % (dle platné
legislativy) z hrubé mzdy za
projekt...“)

pozn. €. 10 do Soupisky vydaj(i
uvadét souhrnnou ¢&astku za
vSechny zaméstnance pro
projekt v daném obdobi

Ostatni zakonné
vydaje
zaméstnavatele,
zejm.: Zakonné
urazové pojisténi
Odvody do FKSP,

e Zikonné drazové  pojisténi
zaméstnanc( — doloZeni sazby a

odvodu; (vypocet ze
zpusobilych mezd je
predvyplnén v sestavé, nutné
zadat %)

Odvody do FKSP*® - doloZeni sazby %
odvodu (tvorby) ze zpUsobilych mezd
(napf. vnitfni smérnici o tvorbé)!?;
(vypocet  predvyplnén v sestave,
nutné zadat pfislusné %).

Pozn. ¢. 11 - ZpUsobild vyse
bude propoctena jako soucin
doloZené sazby pfislusného
odvodu a vySe zpusobilé
hrubé mzdy bez odvodl (viz
vypocet Y sestavé
Rekapitulace mezd)

Pozn. ¢. 11b — pokud partner
na zakladé zakonné
povinnosti vytvari i jiné fondy
(napf. socidlni fond), je tento
vydaj zpUsobilym

18 FKSP neni zplsobily u vSech programd, je nutné respektovat pravidla, pii¢emz zpiisobilé jsou jen ty odvody do FKSP, které jsou obligatorni u daného partnera, tj. napf. pro
org. slozky statu, statni organizace, statni pfispévkové organizace nebo piispévkové organizace uzemnich samospravnych celki aj.; v pfipad€ Ze partner vytvari jiny fond (na

zakladé zakonné povinnosti) jsou vydaje, resp. alikvotni ¢ast zpisobilé, vzdy je vhodné konzultovat s Kontrolorem
19 dokladovat jen pti prvni zadosti/ kontrole a pii zméné
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v pracovnépravnich predpisech
nebo v predpisech o odménovani
pfislusné instituce nebo také ve
vnitrostatnich pravnich predpisech
b) jsou vdané instituci zavedeny
minimalné po dobu 6ti mésicu pred
predloZzenim projektové Zadosti

c) potencidlné zahrnuji vSechny
zaméstnance dané instituce

jejich zavedeni min. po dobu 6ti

mésich a zahrnuji vSechny
zaméstnance

jasné zdivodnéni poskytnuté
odmény (komu je odména

pfiznana, vjaké souvislosti je
odmeéna priznavana, v jaké vysi
atd.) — pfiznani odmény musi
souviset s aktivitami projektu a
jejich napf. zvySenou pracnosti
atd.

DRUH o Poznamka a pripadné vazba
VYDAJE2 POPIS DOKLADOVANI na pfislusny zakon nebo jiny
predpis
Odmény a e musi byt dolozeno splnéni e pfrislusny pracovnépravni | pozn. €. 12 - nezpusobilymi
priplatky?® nasledujicich podminek?!, kdy predpis o odméfiovani | jsou jubilejni
odmeény a priplatky: v organizaci resp. vnitrostatnich | odmény/ocenéni, tyto nejsou
e a) jsou stanoveny predpisech, ze kterych je zfejmé | pfiznavany v pfimé souvislosti

s realizaci projektu

pozn. €. 13 - u cdastecnych
Uvazku plati stejné pravidlo o
zpUsobilosti  alikvotni  ¢3sti
odmén a pfiplatkd jako u
mzdovych nakladd a
povinnych odvodu — zpUsobild
je tedy jen pomérnd cast
odpovidajici % vyclenéni pro
projekt

Soubéh .
pracovnich
pomért

z hlediska zpUsobilosti je pripustny
soubéh pracovnich pomérd dvou
zaméstnancl na jedné pozici
maximalné po dobu 2 mésicu

kromé standardnich dokument(
k prokdzani mzdovych vydajl
dale i doklad prokazujici dlivody
pro soubéh pracovnich pomeér(
dvou zaméstnancd — napfr.
vypovéd/zadost o ukonceni
pracovniho/sluzebniho poméru
apod.

pozn. €. 14 smyslem soubéhu
dvou pracovnich pomér(i je
nahrazeni odchazejiciho
zaméstnance jeho ndstupcem
— jedna se tedy o €as urceny
na  zapracovani  nastupce
pavodniho pracovnika

20y t&ch programech, kde jsou zplisobilé

2L piipadné dal$ich podminek stanovenych v dokumentaci jednotlivych program
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DRUH o Poznamka a pripadné vazba
VYDAJEL POPIS DOKLADOVANI na pfislusny zakon nebo jiny
predpis
Specificka e mzdové vydaje - kvalifikace dolozeni kvalifikace k vykonu
pravidla pracovnika ¢innosti, pokud program vyZaduje
Zpusobilosti doloZeni  odpovidajici  kvalifikace
vydaju k vykonu ¢innosti, je nutné doloZit

odpovidajici  dokumentaci  (kopii
vysokoskolského diplomu, Zivotopis

atd.)

B | Kancelarské a administrativni vydaje (Rezie)
Sluzby souvisejici e skladba vydaju tvofici rezie (rezijni predkladani dokladu neni z pohledu Pozn. ¢. 14b - vydaje na
S provozem vydaje) je dana programovou projektu relevantni — tento typ vydaju postovné (dopravné,
kancelare dokumentaci a je taxativni (tzn. neni dokladovan, partner musi mit tyto | poStovné, a jiné expedicni
(pronajmy, konecna) doklady ve svém ucetnictvi pro pfipad vydaje) a jejich ndrokovani —
nakup vody, e vydaje narokované v rdmci reZii nesmi | kontrol vykondvanych subjekty k tomu | pokud je o  pofizeném
paliv, energie, byt ndrokovany v zadné dalsi kapitole | opravnénymi (napf. Financni Gfad), majetku, k némuz se postovné
internet, uklid a pro viechny programy plati povinna 15 vaze, Uctovano do spotreby,
Udrzba, telefonni | %22 pausalni sazba ze zpUGsobilych pfimych jsou vydaje na postovné kryty
poplatky, nakladd na zaméstnance (resp. 3% pro pausalem a nelze je narokovat
postovné, program URBACT Ill) v ramci externich vydaju
kancelarské
potieby)

C [ Naklady na cestovani a ubytovani (Cestovni nahrady a spotreba PHM)

22 je nutné rozligit stanoveni 15% sazby dle pravidel daného programu, nékteré programy umoziiuji stanoveni sazby az 15%, jiné stanovuji pevnou sazbu 15%
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DRUH
VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

Cestovni
nahrady,
Spotieba PHM,
Ubytovani a
stravné, naklady
naviza

Cestovni nahrady zaméstnanc(l organizace,
ktera je na sluZzebni cestu vysila, spotfeba
PHM, vydaje vynaloZené na ubytovani a
stravné, naklady na viza a pfipadné dalsi
vydaje spojené s cestou (napf. pojisténi)

sestava ,Prehled pracovnich cest”

v CZK/EUR — (zavazny formuldr, pokud

nelze predloZit jinou sestavu o stejné

vypovidaci schopnosti) — vidy je
predkladana elektronicka verze, tisténa

v zavislosti na pozadavcich konkrétniho

programu (tato sestava obsahuje

vSechny castky vyplacené vrdmci
cestovniho prikazu)

e vnitini predpis zaméstnavatele o
pracovnich cestach

e zpravu ze sluzebni cesty, pokud jeji
obsah/vazba k projektu nevyplyva
z jiného dokumentu,

e v pfipadé hotovostni vyplaty
cestovnich nahrad - vcestovnim
prfikaze  musi byt podepsdno
potvrzeni prevzeti penéz pripadné
byt pfilozen VPD

e v pripadé vyplaty cestovnich nahrad
bezhotovostnim pfevodem - musi byt
doloZzen mzdovy list

e obecné dolozit vyplaceni cestovnich
nahrad pracovnikovi

e pii vyuZiti soukromého osobniho
vozidla téZ dohodu/souhlas o

pozn. ¢. 15 V pripadé, ze
jsou mzdové vydaje
narokovany na zdakladé
pausalni sazby, je v pfipadé
cestovného nutno dolozit
Cestné prohlaseni
k vydajim na cestovné -
viz priloha NaleZitosti
dokladovani ,Cestné
prohlaseni k cestovnému”

Programova dokumentace
jednotlivych Programi
muze dale stanovovat
specificka pravidla
vyzadujici doloZeni i dalSich
dokumenti/podklada!

Pozn. 16 - pro zuctovani
spotfeby PHM (i pro
sluzebni vozidla) se pouzije
udaj o tzv. kombinované
spotrebé z technického
prakazu vozidla, pokud
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DRUH
VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

pouzivani  vlastniho motorového
vozidla ke sluZzebnim ucellim a kopii
technického prlikazu vozidla (v
pfipadé, Ze je na schvaleném
sluzebnim  pfrikazu  jednoznacné
identifikované soukromé vozidlo
uréené ke sluzebni cesté, neni
doloZeni souhlasu/dohody o pouZiti
soukromého vozidla nutné)

pfi  vyuZiti  sluzebniho vozidla
minimalné kopii knihy jizd a kopii
technického prlikazu vozidla

vydaje na jizdné jsou zpUsobilé
vramci tzv. ekonomické tfidy -
vyuziti 1. tfidy je moZné jen za
situace, kdy je to cenové vyhodnéjsi
resp. nebylo vdaném pfipadné
mozné vyuzit ekonomickou tfidu, viz
pravidla programl — tzn. v pfipadé
business tfidy dolozit zdivodnéni
vyuziti této formy dopravy (vcetné
pfipadného vyjadfeni/potvrzeni
prislusného dopravce)

tento udaj technicky prikaz
neobsahuje, pouZije se
pramérna spotieba
vypoctena z udaju
uvedenych v technickém
prakazu

Pozn. 16b - v pfipadé, Ze
dojde ke =ztraté dokladl
prokazujici  vydaj/-e na
cestovné, muze byt
doloZeno cestné prohlaseni
o ztraté spolu s doloZzenim
vySe vydaje — napf. u
jizdenky cenikem dopravce,
tento  zplsob  doloZeni
vydaje neni mozné vyuZivat
opakované (pouze 1x za
dobu realizace projektu)
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a) sluzebni cesta se nekonala
z dlivodli, které nebyly zavinény
pfijemcem (zruseni jednani,

onemocnéni vyslaného pracovnika
atd.)

b) bylo doloZzeno vyjadreni, Ze
vydaje na tuto neuskuteénénou
cestu nelze ziskat zpét (napf. Ihdta
pro navraceni jizdenky uplynula)

neschopenka,

Vyjadieni o nemoZnosti ziskat
prostredky zpét — vcetné napf.
vyjadreni poskytovatele dopravy, zZe
jizdné se nevraci apod.

DRUH o Poznamka a pripadné vazba
VYDAJER POPIS DOKLADOVANI na pfislusny zakon nebo jiny
predpis
Neuskutecnéné e vydaje spojené s neuskute¢nénymi Vyjadfeni o  zruSeni  cesty, pozn. ¢ 17 - pokud
pracovni cesty sluzebnimi cestami mohou byt zdUvodnéni zrusSeni vcéetné napfr. program vyslovené
zpUsobilé pFi soucasném splnéni dopisu  poradatele konference, pfipousti  zpUsobilost i
podminek: jednani o zruSeni jejiho konani, neuskutecnénych

pracovnich cest!

D | Naklady na externi odborné poradenstvi a

sluzby

naklady na
externi odborné
poradenstvi a
sluzby

>

>

a)studie nebo Setfeni (napft.
hodnoceni, strategie, koncepcni
dokumenty, projekty, prirucky);
b) skoleni a odborna pfiprava
(napf. také zaplaceni stipendia na
studium apod.);

c) preklady;

d) vyvoj, Upravy a aktualizace
systému informacnich technologii
a internetovych stranek;

e) podpora, komunikace,

Typy doklad( (vybrat jen relevantni):

e Udetni/darové doklady  se
zfejmou identifikaci predmétu
plnéni pro posouzeni
zpUsobilosti

e pokud nelze presné posoudit
zpusobilost  dle identifikace
predmétu plnéni daného
ucetniho/danového dokladu s
realizaci projektu, dolozit jiné
relevantni doklady (napf.

Pozn. . 18a) je nutné se
seznamit s Casti Il. NalezZitosti
dokladovani - Dokladovani
aktivit a vystupti projektu
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DRUH
VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

>

propagace nebo informovani
souvisejici s projektem nebo
programem spoluprace jako
takovym;

f) financni fizeni (napf. realizace
platebniho styku v rdmci projektu,
apod.);

g) sluzby souvisejici s pofadanim a
provadénim udalosti nebo
zasedani (vcetné najmu, stravovani
nebo tlumoceni);

h) ucast na udalostech (napft.
registracni poplatky);

i) pravni poradenstvi a notarské
sluzby, technické a financni
odborné poradenstvi, jiné
poradenské a ucetni sluzby;

j) prava dusevniho vlastnictvi;

k) poskytnuti zaruk bankou nebo
jinou financni instituci, pokud to
vyzaduji unijni nebo vnitrostatni
pravni predpisy nebo programovy
dokument pfijaty Monitorovacim
vyborem;

1) cestovani a ubytovani externich

objednavku, dodaci list, popf.
predavaci protokol)

doklady o zaplaceni

pfislusné smlouvy

doklady

k zaddvacimu/vybérovému
fizeni (viz nize Dokumentace
k zadavacimu fizeni)

specifikace provedené cinnosti,
pocet normostran/rozsah
v hodinach u
prekladd/tlumoceni

pfip. vypocet alikvotni c¢astky
(pomér poutziti pro projekt)
popis zplsobu vybéru ceny od
dodavatel??

Z plati s ohledem na stanoven4 pravidla pro vybér dodavatele/zadavani vefejnych zakéazek, zakotvena v P¥irucce pro piijemce/Pokynech pro partnery.
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2. Cestnym prohlasenim, Ze
dodavand kulturni a umélecka
¢innost neni hlavnim zdrojem
pfijm0 resp. s uvedenim hlavni
podnikatelské c¢innosti, ze které
bude zfejmé, Ze se nejedna o
kulturni a uméleckou ¢innost

DRUH o Poznamka a pripadné vazba
VYDAJER POPIS DOKLADOVANI na pfislusny zakon nebo jiny
predpis
odborniku, pfrednasejicich, osob
predsedajicich zasedanim a
dodavateld sluzeb;
» m)jiné specifické odborné
poradenstvi a sluzby potiebné pro
projekty (napf. honorafe pro
prednasejici, obcanskopravni
smlouvy) Pozn. 18b)
i . Lo Jednd se o fyzické osoby
» kulturni a umelecka, cmnovst (x nepodnikatele a pravnické
progran:\ecvh, vlftere . vyzaduji e doloZeni splnéni obou osoby, které vedou
reallzac! techto,cmnc?stl fe str’any uvedenych podminek, a to: ucetnictvi v souladu
nepodnikatelsky subjektu a suillo e 1. dokumentem potvrzujicim, Ze s vyhlaskou  504/2002Sb.,
clloda\llatele vV programovem fyzickd osoba nebo pravnicka | kterou se provadéji néktera
Gzemi) osoba  pfimo  vykondvajici | ustanoveni  zakona ¢,
kulturni a uméleckou ¢innost | 563/1991Sb., o ucetnictvi,
ma sidlo v programovém Uzemi ve znéni pozdéjsich
(pFipadné Eestnym prohlasenim) predpisd, pro  Uletni

jednotky, u kterych hlavnim
predmétem cinnosti neni
podnikani, pokud uctuji
v soustavé podvojného
ucetnictvi
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DRUH
VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

E |Vydaje na vybaveni (Pofizeni majetku)

Typy vydaju*:

>

Y V V

>

>
>

Zabezpeceni vystavby (inZenyrska

¢innost)

Nakup pozemkti (do 10% celkovych

zpusobilych vydaju na projekt),

nemovitosti

Projektova dokumentace

Stavebni casti stavby

Technologicka zafizeni (nakup

technologickych zafizeni, stroja a

zafizeni v¢é. montaze - nové i pouzité

zafizeni)

Nakup nehmotného majetku

(patenty, know-how, licence, SW)

Nakup drobného dlouhodobého

majetku

Ostatni investicni naklady

Vedlejsi pofizovaci naklady
technické zhodnoceni

Typy doklad( (vybrat jen relevantni):

ucetni/dariové doklady  se
zfejmou identifikaci predmétu
plnéni pro posouzeni

zpUsobilosti

pokud nelze presné posoudit
zpUsobilost dle identifikace
predmétu plnéni daného
ucetniho/danového dokladu s
realizaci projektu, doloZit jiné
relevantni doklady (napfr.
objednavku, dodaci list, popf.

predavaci  protokol, pokud
prevzeti nevyplyvd zjiného
dokumentu)

doklady o zaplaceni

prislusné smlouvy

majetkovd  evidence (napf.

protokol o zarazeni majetku do
uzivani, inventarni karta, kniha
majetku, apod.)

fotodokumentace pokud je to

Pozn. €. 19 - pofizeni majetku
se vzdy Fidi pravidly
jednotlivych programd,
podminky i samotna
zpUsobilost potizeni majetku
se mezi programy lisi a je tedy
nutné se s témito podminkami
seznamit

vazba na dalsi predpisy vidy
v platném znéni (zejména se
jedna napt. o):

e zdkon ¢ 134/2016Sh.
Tzv. zdkon o verejnych
zakdzkdch

e vyhldska 499/20065b

e zdkon ¢. 183/2006Sb.
Stavebni zdkon

e zdkon ¢& 151/1997Shb. o
ocenovdni majetku

e zdkon & 344/1992Shb. o
katastru nemovitosti

24 pokud jsou pro dany program relevantni
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DRUH
VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

relevantni s viditelnym
oznacenim majetku publicitou,
doloZeni vlastnictvi

protokol o predani/prevzeti dila,
déle pokud jiz bylo vydano také
kolaudacni souhlas nebo
rozhodnuti o predcasném uziti
stavby (nebude v majetkové
evidenci), rozhodnuti o]
prozatimnim uzivani ke
zkusebnimu provozu

znalecky posudek u pozemkd,
staveb a pouZitého zafizeni ne
starSi 6ti mésici pred datem
pofizeni

Cestné prohlaseni, ze predmét
dodavky nebyl pofizen zjiné
dotace z verejnych zdroja
v poslednich 5ti letech pred
registraci (resp. predloZzenim
pro program Interreg V-A SR-CR)
projektové zadosti (u pozemkd,
staveb a pouZitého zafizeni)?>
kopie zapisl z kontrolnich dnl v
pripadé staveb

25 pofizovaci cena neni zpiisobilym vydajem u nakupu pouzitého zafizeni pro Program Interreg V-A SR-CR, zde je mozné narokovat pouze odpisy
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DRUH
VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

kopie stavebniho deniku,
jednoduchy zdznam o stavbé
(stavebni denik resp.
jednoduchy zaznam o stavbé
musi byt veden dle pozadavku
zakona resp. prislusné vyhlasky)
vazni listky resp. jiny
doklad/jinou evidenci
prokazujici ulozeni resp.
naklddani s odpady dle zdkona
¢. 185/2001 Sb.,

doklady k zadavacimu
fizeni/vybérovému?® (viz niZe
Dokumentace k zaddvacimu
fizeni)

dolozeni ceny obvyklé (ceny
vzniklé na zakladé soutéze
dodavatell, neplati pro ceny
stanovené napf. znaleckym
posudkem) 2’

doloZeni  oznaceni  majetku
povinnou publicitou - v pfipadé
souboru pofizenych véci, jejichz
umisténi je dano prostorovym

% Pojmy zadavaci a vybérové fizeni jsou pro potieby tohoto dokumentu a ¢aste¢né zjednoduseni komunikace pouzivany jako ekvivalent viz ast III
27 plati s ohledem na stanovena pravidla pro vybér dodavatele/zadavani vefejnych zakazek, zakotvena v Programové dokumentaci.
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DRUH
VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

omezenim (napf. vybaveni
Skolici mistnosti, kancelafe atd.
je moiné nahradit oznaceni
kazdého pofizeného kusu
vybaveni jednou vysvétlujici
tabulkou, ktera bude
obsahovat pfislusné udaje o
pofizeném vybaveni a naleZitou
publicitou, analogicky lze
postupovat u takovych
predmétd, jejichz oznaceni
publicitou by zpovahy véci
zasahlo do jejich bezpecného
uzivani - napf. by ovlivnilo
nehoflavost materialu
pofizenych hasic¢skych oblekt.
Tyto pripady vidy dopiedu
konzultujte se svym pfisluSnym
Kontrolorem)

E.1

Leasing / Najem

Zpusobily je
operativni
leasing a pro
program Interreg
V-ASR-CRi

leasing

sestava ,Prehled leasingu”

(zavazny formular, pokud nelze
predlozZit jinou sestavu o stejné
vypovidaci schopnosti) — vzdy je

. pozn. €. 20 — zpUisobilé jsou
pouze splatky vztahuijici se

k obdobi realizace projektu a
soucasné k obdobi, po které
byl predmét leasingu pro dany
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DRUH
VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

financni leasing

predkladana elektronicka verze,
tisténa v zavislosti na
pozadavcich konkrétniho
programu

. najemni (leasingova) smlouva

e  splatkovy kalendaf, pokud neni
soucasti smlouvy

e doklady o uhradé pfislusnych
splatek

. pfipadny vypocet alikvotniho
podilu ¢asti leasingu/najmu za obdobi
po které je predmét leasingu
skute¢né vyuzivan a na to navazujici
vypocty a vyjadreni skutecné vyse
splatek a celkova vyse zpUsobilé ¢asti
leasingu/najemného

projekt vyuzivan

Upozornéni: pro nékteré
programy je nutné splnit i dalsi
specifické podminky tykajici se
jak obecné zplsobilosti
leasingu tak narokovani vydajl
s nim spojenych

E.2

Odpisy vlastniho hmotného a nehmotného majetku (jen pro stanoveni zpulsobilych vydaju
v ramci projektd — jedna se o specialni typ odpisu)

odpisy

e sestava ,prehled odpist” (zadvazny

pozn. ¢. 21
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DRUH
VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

formulaf, pokud nelze predlozZit
jinou sestavu o stejné vypovidaci
schopnosti) — vZdy je predkladana
elektronicka verze, tisténa
v zavislosti na poZadavcich
konkrétniho programu

na vyzadani protokol o zarazeni do
uzivani a stanoveni zpusobilé vyse
odpisu

doloZeni doby a miry vyuZiti pro
projekt

doloZeni pofizovaci ceny (odpisova
karta majetku, inventarni karta majetku
(minimalni udaje: pofizovaci cena a jeji
slozky, pocCatek odepisovani, doba
odepisovani, odpisova skupina, sazby
pro ucely vypoctu odpist atd.)

1. vydaje jsou zplsobilé po

dobu realizace projektu

2. pokud majetek neni uzivan
zcela, zpUsobila vyse odpisl
je upravena alikvotné k mire
jeho vyuzivani

3.na pofizeni majetku, ke
kterému se odpisy Vaii,
nebyl poskytnut/pouZzit

grant z vefejnych zdroju

4.zplsobilé  jsou  danové
odpisy, v pfipadé, Ze
organizace takovouto

podobu odpisi nepouziva,
musi danové odpisy pro
potfeby projektu a uznani
vydajl vycislit

F | Specifické vydajové polozky

F.1 | Vydaje v naturaliich — vécné pfispévky?®

Poskytnuti
pozemku, staveb,
vyzkumné/odbor

Bez ohledu na charakter vécného
prispévku je nutné dolozit:

Cestné prohlaseni, Zze predmét
dodavky nebyl pofizen z jiné
dotace z verejnych zdroja

Pozn. €. 22 - vécné prispévky -
moznost vyuziti institutu

28 U programi Interreg Europe, Interreg Central Europe, Interreg Danube, Interreg V-A AT-CZ a PPS CR - Bavorsko jsou vécné piispévky (in-kind contribution) nezptisobilé.
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VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

né ¢innosti,
zarfizeni, surovin,
neplacené
dobrovolné prace

jednotlivé podoby vécnych pfispévki:

a) poskytnuti pozemku, staveb,
zafizeni, materialu

b) poskytnuti odbornych/vyzkumnych
¢innosti, neplacené dobrovolné

v poslednich 5ti letech pred
datem registrace projektové
zadosti (u pozemkd, staveb a
pouzitého zafizeni

dolozZeni vlastnictvi (vypis
z katastru nemovitosti?®, pfip.
potvrzeny ndavrh na vklad do
katastru + smlouva o nabyti
vlastnického prava, inventarni a
skladové karty pro majetek,
jehoz evidence nepodléha zapisu
do katastru nemovitosti)

u pozemkd, staveb a pouZitého
zatizeni dolozit znalecky posudek
ne starsi 6ti mésicli pred datem
pofizeni

vécnych prispévkl se mezi
programy lisi a je tedy nutné
se s podminkami jejich vyuZiti
seznamit

e smlouva o dobrovolnické

Pozn. ¢. 23 - Smlouva o
dobrovolnické ¢innosti — musi

29 nékteré programy stanovuji podminky kladené na doklddanou dokumentaci (napf. staii vypisu z katastru nemovitosti)
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Poznamka a pripadné vazba

(zavazny formular, pokud
nelze predloZit jinou

sestavu o stejné
vypovidaci schopnosti) -
tisténd i elektronicka
verze

DRUH P

. POPIS DOKLADOVANI na pFislusny zakon nebo jiny
VYDAIJE!2 N
predpis

prace, ¢innosti splnit minimalni naleZitosti:

e vykaz prace (timesheet) [a. identifikace obou stran,

e sestava Prehled | datum uzavreni/platnosti,

dobrovolné prace” | rozsah dobrovolné prace -

urceni pracovni pozice
v projektu/vykonavané
ukoly/napln prace,
ohodnoceni atd.

b. hodnota ptispévku formou
neplacené prace se urci pfi
zohlednéni mnoistvi casu
vénovaného na jeji vykonani a
pramérné vyse mzdy (podle
hodinové nebo denni sazby)
za pfislusny druh prace u
dotyéného prijemce/v daném
regionu pripadné dle specifik
programu  také  pfislusné
maximalni  hodové sazby
(ocenéni neplacené
dobrovolnické prace muze
zohledriovat veskeré vydaje,
které by byly vynaloZeny
v pfipadé, Ze by tuto praci
vykondval za Uplatu subjekt
pusobici podle trznich
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DRUH
VYDAJE!2

POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

podminek, ohodnoceni tak
zohledniuje i pojistné na
socialni zabezpeceni, dané
apod.

c. jsou splnény i dalsi
podminky vyplyvajici
z programové dokumentace —
napf. pro Interreg V-A CR — PR

F.2

DPH, kdy neni narok na odpocet na vstupu u platcti DPH

e DPH

e predlozit ,Prohlaseni partnera ke

zpUsobilosti DPH* 30

dolozit registraci k DPH, pokud
neni soucasti Zadosti o projekt
pfip. pfi zméné zneplatce na
pldtce v prabéhu projektu a
naopak

pfi vyuziti plnéni pro ekonomickou
¢innost i osvobozena plnéni je
zpUsobilé DPH aZ po kraceni
vyporadacim koeficientem (NE
zalohovym), ktery se doklada za
uplynuly kalendarni rok, se kterym
Casové souvisi zpusobily zaklad

Pozn. ¢. 24:
1. DPH muZe byt zplsobilym
vydajem, jen je-li

zplUsobilym  vydajem i
plnéni, ke kterému se DPH
vztahuje

2. V evidenci pro danové ucely
musi byt identifikovatelné,
jaka Cast z danového
pfiznani nalezi ke které
ucetni operaci a v pfipadé
zpUsobilych vydaji urcit i
zpUsobilou ¢ast DPH  (t).
zpUsobily zadklad dané a

%0 pti 1. kontrole a déle v piipadé zmény reZimu z neplétce na platce.
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POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

DPH. Zaklad DPH je uznatelny
v pribéhu realizace projektu, ale
,kracené DPH” az na zakladé
vyporadaciho koeficientu za dané
vyporadaci obdobi, kdy je znama
skutecnad vyse kraceni naroku DPH.
Po dolozZeni vyporadaciho
koeficientu partner do Soupisky
vypise jen DPH po kraceni jiz timto
koeficientem, tj. ve vysSi = DPH x
(1-vyporadaci koeficient).
danové/ucetni doklady
svyznacenym zakladem dané a
sazbou DPH + doklad o uhradé
dodavateli (pokud uZz nebyly
dolozeny dfive)

DPH). —tzn. Ze k danovému
pfiznani musi byt pfiloZzen
polozkovy rozpis hodnot,
které maji souvislost
s projektem a prokazuji tak
vazbu na ucetni doklad a
pfislusny doklad o zaplaceni
dané

3. pouiiti zalohového
koeficientu je
nepfipustné!!!

4. pokud neni znam
vyporadaci koeficient pred
datem predlozeni
zavérecné soupisky,

nemtZe byt tato ¢ast DPH
oznacena za zpusobilou

Cestné  prohlaseni k DPH
poddvd platce DPH, ktery
nema narok na odpocet dané
na vstupu. Staéi podat jedno
prohlaseni pfi prvnim
vyucétovani/Soupisce  vydaju,
ve kterém prijemce uvede, Ze
na predmétnd plnéni nema
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POPIS

DOKLADOVANI

Poznamka a pripadné vazba
na prislusny zakon nebo jiny
predpis

narok na odpocet dané na
vstupu a vpfipadé, kdy
dochazi ke zméné. Pokud je
plnéni vyuZito pro
ekonomickou ¢innost,
neekonomickou  Cinnost i
osvobozend plnéni, pfijemce
dana plnéni specifikuje

v ¢estném prohlaseni a
vyznaci je v soupisce faktur
(napr. sloupec ,DPH

odlozeno"). Vydaj na DPH se
povazuje za dolozeny aZz na
zakladé vyporadaciho
koeficientu, kdy je znama
skutecna vyse vydaje DPH.

Pozn. 25
- ve Véci tzv. pfenesené
danové povinnosti,

nakupu ze zahranici a
pfipadné dotazy k tzv.

koeficientu DPH
kontaktujte svého
Kontrolora
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Il. specifické pripady =z dokladovani resp.
narokovani vydaju

VZAJEMNY/DVOUSTRANNY ZAPOCET ZAVAZKU
- tento zplsob ,uhrady” je mozZny, a to v pfipadé, Ze jsou splnény zakonné pozadavky na provedeni vzajemného/dvoustranného zapoctu
zavazku a Zadny z partnerU si nevyminil zakaz vzajemné reciprocity zavazki
- doloZeno bude: predmétné faktury, pisemna dohoda o vyporadani zavazkd formou zapoctu

VNITROPODNIKOVE NAKLADY

- vydaje narokované na zakladé vnitropodnikovych faktur resp. vydaji podloZenych interni kalkulaci, které predstavuji ocenéni sluzeb
poskytovanych prijemcem v ramci projektu v podobé vécného prispévku, je pripustné, za splnéni nize uvedenych podminek, které musi
byt splnény kumulativné,

Podminky pro zpUsobilost vydaji narokovanych na zakladé vnitropodnikovych faktur resp. vydaje podlozené interni kalkulaci jsou nasledujici:

e zpUsobilé budou jen prvotni vydaje, tj. ty, které organizaci prijemce skutec¢né vznikly a byly uhrazeny (podminka Ghrady se netyka
odpist vybaveni, které je pro dané ¢innosti pouzito - zde se uplatriovani odpisu fidi stejnymi pravidly jako v ostatnich pripadech). Budou
to tedy vydaje napf. na externi dodavky a sluzby, které s plnénim byly spojené, vydaje na mzdy nebo platy osob, které se pfimo na
plnéni pro projekt podilely, cestovni vydaje s plnénim souvisejici, odpisy vybaveni, které bylo pro plnéni pouZito, pokud jsou uplatnény.
Vydaje musi byt ptifazeny vidy k ptislusné poloZce rozpoCtu a musi byt doloZeny standardné, tj. k vnitropodnikové fakture budou
doloZeny i prvotni doklady a jejich Uhrada;
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e vydaje, které jsou v projektu uplatfiovany pausalni sazbou (personalni, pokud se uplatiuji pausalem a rezijni vZzdy), neni mozné v ramci
vnitropodnikové faktury uznat a musi byt vylouceny;
e zisk zpusobily neni, i kdyby byl pfiméreny.

lll. Dokladovani aktivit a vystupu projektu

Nalezitosti dokladovani vystupt projektu a dokladovani aktivit se mohou prekryvat. Rozhodujici je vidy specifikace uvedena ve

schvélené projektové zadosti, zda je dand aktivit povazovdana za aktivitu projektu nebo vstupuje do plnéni hodnoty monitorovaciho ukazatele.
Rozsah minimalné vyzadované dokumentace je ale totozny bez ohledu na skutecnost, Ze se jednd o aktivitu nebo monitorovaci ukazatel
(terminologie se napfti¢ programy muze lisit).

Pro zpUsobilost vydaja spojenych s aktivitami a pInénim monitorovacich ukazatel( je nutné jejich radné dolozeni.

Priklady dokladovani:

l.zadavaci Fizeni3!

= dokumentace k zadavacimu fizeni
= viz postupy dle Prirucky/Pokyny pro Ceské prijemce/partnery, které presné specifikuji rozsah a formu vyzadované
dokumentace,

= vydaje spojené s usporadanim zadavacich fizeni,
= pokud jsou vybérova/zadavaci fizeni realizovana prostfednictvim zaméstnancl partnera, jsou vydaje s jeho poradanim
soucdsti mzdovych vydaju,

31 pro potieby Nalezitosti dokladovani se pojmy zadavaci a vybérové fizeni povazuji za ekvivalentni
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v pfipadé, Ze proces zadavaciho/vybérového fizeni bude zmaren chybnym postupem zadavatele nebo jim povérené
osoby, budou vydaje na jeho realizaci nezpusobilé,

Il konference, seminare, Skoleni, setkani pracovnich tymu partnera a dalsi akce, které jsou zaloZeny na
ucasti osob z organizace partnera/ostatnich partnerd, vefejnosti atd.:

prezencni listiny obsahujici relevantni Udaje a oznaceni povinnou publicitou,
pokud aktivita partnera spociva pouze v jeho Ucasti na konferenci, seminafi atd. neni prezencni listina/fotodokumentace
atd. vyZadovana, nicméné musi byt doloZzen dokument, ktery prokazuje ucast dané osoby na pfislusné
akci/aktivité/seminari atd.
V ptipadé, Zze kondni vySe uvedené akce bylo podminéno Ucasti osob z druhého partnerského statu, musi prezencni listina
obsahovat téz uvedeni statu, ze kterého ucastnik pochazi;
u akci materskych Skol resp. ostatnich obdobnych instituci, kdy nelze z objektivniho dlvodu ocekavat schopnost
Ucastnikd se podepsat, bude podepsana prezencni listina nahrazena potvrzenym jmennym seznamem (potvrzeny tedy
napf. feditelem/reditelkou skoly, ucitelem/trenérem nebo jinou zodpovédnou osobou),

obrazova dokumentace — z kazdé akce zajistované partnerem bude potizovana fotodokumentace, ktera bude mimo jiné
jednoznacné prokazovat splnéni podminek stanovenych na zajisténi publicity v rozsahu specifikovaném Nafizenim resp.
programovou dokumentaci

podkladové materialy a vystupy budou dolozeny, pokud byly pofizovany v ramci/pro konani téchto konferenci, skoleni a
seminara (napr. vyukové materialy, sborniky, prezentace apod.) - postacuje i pfipadné dolozeni jejich elektronické
podoby

u vydajl za ubytovani a stravné ucastnik(: jmenny seznam ucastnikl, doklad o poctu a cené jidel, doklad o cené a typu
ubytovani, pokud tyto informace nejsou uvedeny pfimo na fakture nebo z faktury ziejmé,

V relevantnich pfipadech také pfedmétnou dokumentaci k provedenym vybérovym/zadavacim fizenim

1. marketingové a informacni kampané, kampané v tisku, na billboardech atd.

vystupy v podobé letakd, inzeratl, informacnich banner(, zverejiiované klipy (video i audio) - vSe v béiné citelném
formatu dat,
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u tiskovych vystupl musi doloZena dokumentace umoznovat posouzeni celého textu (nikoliv tedy jen Uvodni ¢ast ¢lanku,
ktera v tisku odkazuje na jeho dalsi pokracovani),

fotodokumentace pokud doloZeni fyzického dokumentu neni s ohledem na jeho charakter relevantni,

umisténi billboard( pripadné jejich nakres v mapovém podkladu,

V relevantnich pripadech také pfedmétnou dokumentaci k provedenym vybérovym/zadavacim fizenim

V. vydaje na poradenstvi, posudky, konzultaéni, pravni a jiné sluzby, preklady a tlumoceni

vydaje na poradenstvi, posudky, konzultacni, pravni a jiné sluzby, stejné tak preklady a tlumoceni musi byt realizovany
v souvislosti s realizaci projektu a ve schvaleném rozsahu,

protokoly o provedenych/dodanych plnénich — kopie posudkl, analyz, zprav apod., kopie zajisténych prekladd nebo
specifikace rozsahu téchto prekladd, rozsah tlumoceni

predlozené podklady musi umoznit kontrolorovi ovéfit rozsah poskytnutého plnéni, jednotkovou cenu

v relevantnich pripadech také pfedmétnou dokumentaci k provedenym vybérovym/zadavacim fizenim

- upozornéni: poradenstvi a veskeré dalsi vydaje vzniklé ve vazbé na odvolani partnera vici zavériim z kontroly nejsou zpusobilé
k financovani z projektu.

V. stavebni prace, pofizeni stroju a zafizeni

protokol o prevzeti a predani stavenisté,

stavebni denik resp. tzv. jednoduchy zaznam o stavbé — pti kazdém predkladani vydaja spojenych se stavebnimi pracemi
vedeny v souladu s pozadavky zakona ¢. 183/2006Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zdkon) a vyhlasky
¢. 499/2006SB., o dokumentaci staveb, vazni listky, resp. jiny doklad/jinou evidenci prokazujici uloZeni resp. nakladani
s odpady dle zdkona ¢. 185/2001 Sb.,

zapisy z kontrolnich dnd (TDI, BOZP),

protokol o prevzeti dodavky/zboii,
fotodokumentace, pokud byla pofizovana,
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» fotodokumentace umisténého billboardu a doklad o jeho rozméru v souladu s pozadavky programu (nékteré programy
definuji minimalni velikost umisténého banneru/billboardu),
» fotodokumentace tzv. trvalé vysvétlujici tabule/tabulky k zajisténi publicity (pokud bylo jeji osazeni dokonceno do doby
ukonéeni realizace projektu, v opacném ptipadé bude doloZen v pribéhu kontroly tzv. udrzitelnosti),
V relevantnich pripadech také predmétnou dokumentaci k provedenym vybérovym/zadavacim fizenim

V. specifické informace a pozadavky

7 > 2

VYPOCET ALIKVOTNi CASTKY PRO PROJEKT
= pokud vstupy do projektu nejsou porizeny/spotfebovany/pouzivany/vyuzivany zcela pro projekt, se za zpUsobily vydaj povaZuje jen
pomérna ¢ast — prijemce je povinen dolozit metodu vypoctu této pomérné ¢asti (jakou rozvrhovou zakladnu zvolil).
= v pripadé tzv. alikvotni ¢astky pro projekt je nutné respektovat ndlezitosti a pravidla stanovend pro dany program

Pozndmka: pokud je predmétem projektu pofizeni vybaveni, které ma byt pro uUcely projektu vyuzZito, je tfeba takovyto majetek pofidit
s ohledem na pozadavek jeho realného vyuziti pro projekt. V ptipadé, zZe takovéto vybaveni bude nakoupeno v zavéru realizace projektu,
mohou byt naklady spojené s jeho pofizenim kraceny v plné vysi, pripadné kraceny v poméru k dobé redlného vyuziti pro projekt.

ODDELENA UCETNIi EVIDENCE PRO PROJEKT

Pro prokazani, Ze kazdy vydaj na soupisce je zptsobily, pFijemce/partner predklada se soupiskou vydajli vystup z oddélené uéetni evidence

pro projekt, Ze jsou jednotlivé vydaje/naklady a pFijmy/vynosy z projektu uvedené na soupisce Fadné zauctované v oddélené ucetni evidenci
partnera (s vyjimkou pripravnych vydajti a vydajti narokovanych pausalni sazbou) s jednoznacnou vazbou pro projekt.
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Prijemci, ktefi vedou ucetnictvi podle zakona o Ucetnictvi, vedou ucetnictvi zpGsobem, ktery zajisti jednoznacné pfrifazeni ucetnich polozek
ke konkrétnimu projektu, tj. zejména vynosu a nakladl a zarazeni do evidence majetku (u pfijemcti postupujicich podle §1f zakona o
ucetnictvi se jedna o pfifazeni zejména pfijmu a vydajli a zafazeni do evidence majetku.

Prijemce predklada spolu s vystupem z analytického tcetnictvi také Rozvrh uctd pro vedeni analytické evidence (s kazdym vyuctovanim)

Pfijemce/partner predklada také ¢estné prohlaseni o tom, na jaké stfedisko zauctoval oddélené vydaje (toto je soucasti formulare: ¢estné
prohlaseni partnera).

S ohledem na urychleni kontroly doporucujeme, aby vSechny vydaje v predkladanych sestavach byly oznaceny poradovym cislem, pod
jakym jsou uvedeny v Soupisce.

VYDAJE V HOTOVOSTI

Pro uhradu vydajl v hotovosti je nutné se fidit zakonem €. 254/2004Sh. o omezeni plateb v hotovosti (zejména ve vazbé na §4). Pozn. — vyplata
mezd v hotovosti podléha vyjimce z vySe uvedeného zdkona (tedy ze zdkona ¢. 254/2004Sb.,), vyplata mezd i nad ramec stanového zakonného
limitu pro omezeni plateb v hotovosti neni porusenim zakona.

DOPORUCENE VARIANTY SLEDOVANi MZDOVYCH VYDAJU V UCETNICTVi PROJEKTU

1. pomoci mzdového softwaru

Mzdovy software umozni u kazdého jednotlivého zaméstnance clenit jednotlivé slozky mzdy a umozZni zadat kazdy parametr v roz¢lenéni na
jednotlivé projekty a ¢ast mimo projekt. Zplsobilé mzdové vydaje by byly vykazany za kazdy jednotlivy projekt a zbytek mimo projekty.

2. pomoci analytickych uctd v ucetnictvi zaméstnavatele

2a) analytické sledovani nakladi

V Ucetnictvi jsou sledovany na analytickych u¢tech mzdové naklady za projekt (Cislo Uctu 521.xxx, 524.xxx) a zbylé naklady ve mzdové oblasti
(¢islo uctu 521.yyy, 524.yyy). Castky zpGsobilych vydaj predstavuji oddélené analyticky ¢lenéné ¢astky naklad(l na Gétech 521.xxx a 524.xxx
s tim, Ze prokazani uskuteénéni téchto vydaji je provedeno vazbou na thrady z banky, popt. z pokladny. Ubytky penéz z bankovniho G¢tu, popf.
z pokladny v celkovych ¢astkach, ke kterym se dospélo timto zplsobem uctovani prokazuji, Zze ¢astky vydaju zachycenych na analytickych
Uctech 521.xxx a 524.xxx byly skutec¢né vyplaceny a vydaj skute¢né nastal.

2b) analytické sledovani zavazka vici zaméstnanctim a organim socialniho a zdravotniho pojisténi
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V Ucetnictvi jsou analyticky ¢lenény zavazky ptipadajici na projekt (¢islo uctu 331.xxx, 336.xxx) a zbylé zavazky (Cislo uctu 331.yyy, 336.yyy).
Castky zpUsobilych vydaj pFedstavuji oddélené analyticky ¢lenéné &astky zavazkd na Gétech 331.xxx a 336.xxx s tim, Ze prokazani uskute¢néni
téchto vydajil je provedeno vazbou na uhrady z banky, popf. z pokladny. Ubytky penéz z bankovniho Uétu, popf. z pokladny v celkovych
Castkach, ke kterym se dospélo timto zplsobem uctovani prokazuji, Ze ¢astky zavazk( zachycenych na analytickych uctech 331.xxx a 336.xxx
byly skutecné vyplaceny a vydaj skutec¢né nastal.

Za ucelem ovéfeni zpuUsobilosti vydajt si miZe Kontrolor vidy od pfijemce/partnera vyzadat dalsi doklady a dokumenty nad
ramec uvedeny vyse (dle NaleZitosti dokladovani), popfr. mohou byt rovnéz predmétem tzv. kontroly na misté nebo jinych dalSich
kontrol.

SEZNAM PRILOH:

- Cestné prohlaseni partnera

- Cestné prohlaseni partnera platné od 1. 9. 2021

- Cestné prohlaeni partnera platné od 15. 3. 2022

- Periodicka zprava za zaméstnance (pro program Interreg V-A Rakousko — CR)
- Rekapitulace mezd

- Rekapitulace mezd od 1. 1. 2019

- Rekapitulace mezd od 1. 7. 2019

- Rekapitulace mezd od 1. 1. 2021

- sestava Prehled dobrovolné prace

- sestava Prehled leasingu

- sestava Prehled odpis(i

- sestava Prehled pracovnich cest

- sestava timesheet u PP a protokol u DPP_DPC

- URBACT Ill — sestava timesheet u PP a protokolu DPP_DPC
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